
DENOMINACION BASE DERECHO DEPENDENCIA AUTORIDAD

Nº DEL LEGAL REQUISITOS DE PAGO DONDE SE INICIA APRUEBA

PROCEDIMIENTO % UIT UIT = 3500 EL TRAMITE EL TRAMITE

GERENCIA DE RENTAS

JEFATURA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIALIZACION

Duplicado de Licencia Municipal de Funcionamiento. Dispositivo Legal    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

25 Art. 8 Ley 28976 - En caso de pérdida presentar Denuncia policial 1.2257 43.51S/.       Jefatura de Gerente de Rentas

-  Autorización original ( en  caso de deterioro o destrucción parcial) Tramite

Derecho de Tramite Documentario

VALOR EN  S/.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DE CIENEGUILLA

ORDENANZA 067-2008-MDC

SERVICIOS PRESTADOS  EN EXCLUSIVIDAD



Jefatura de Desarrollo Economico y Comercializacion
DENOMINACION BASE DERECHO DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE

Nº DEL LEGAL REQUISITOS DE PAGO DONDE SE INICIA APRUEBA RESUELVE EL

PROCEDIMIENTO % UIT  UIT = 3500 EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO IMPUG.

Licencia Municipal de Funcionamiento 0 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de declaraciòn

19  (comercial, industrial y/o de servicios) Art. 79 numeral 3.6 Ley  27972 (26.05.2003) Jurada, que incluya:

Establecimiento con area no mayor a 100 m2 y Art. 8 numeral 1 Ley 28976 Personas Naturales 2.9200 103.66S/.          15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del área * Numero de RUC y DNI o Carnè de Extranjeria del solicitante. Tramite Gerente de Rentas

total del local Personas Juridicas u otros entes colectivos Documentario

Evaluación Ex Post. * DNI o Carnè de Extranjeria del representante legal. Apelación:

Vigencia de poder del representante legal de Personas Juridicas u otros  Gerente Municipal

entes colectivos. Tratandose de representaciòn de personas naturales,

se requerira carta poder con firma legalizada

Declaraciòn Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 

Adicionalmente de ser el Caso, seràn exigibles los siguientes requisitos:

 * Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados

con la salud.

* Informe sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la 

normativa vigente, en la Declaraciòn Jurada.

No aplicable a los giros: pub, licorería, discoteca, bar, casino, juegos de azar, * Copia simple de la autorizaciòn sectorial respectiva, si corresponde.

maquinas tragamonedas, ferreterías y afines, o giros que implique almacenar, * Copia simple de la autorizaciòn expedida por el Instituto Nacional 

usar o comercializar productos tóxicos o inflamables, o locales que requieran de Cultura, si corresponde.

Para giros de internet, compromiso de instalación de filtros

o software de proteccion de menores de edad

Derecho de Tramite

Licencia Municipal de Funcionamiento Dispositivo Legal Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de declaraciòn

20  (comercial, industrial y/o de servicios) Art. 79 numeral 3.6 Ley  27972 (26.05.2003) Jurada, que incluya:

Establecimiento con area mayor a 100 m2 Art. 8 numeral 2 Ley 28976 Personas Naturales 3.2932 116.91 15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

evaluaciòn Ex Ante. * Numero de RUC y DNI o Carnè de Extranjeria del solicitante. Tramite Gerente de Rentas

Personas Juridicas u otros entes colectivos Documentario

* DNI o Carnè de Extranjeria del representante legal. Apelación:

Vigencia de poder del representante legal en Personas Juridicas u otros  Gerente Municipal

entes colectivos. Tratandose de representaciòn de personass naturales,

 se requerira carta poder con firma legalizada

Certificado de Inspecciòn Tecnica de Seguridad en Defensa Civil.

Adicionalmente de ser el Caso, seràn exigibles los siguientes requisitos:

* Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados

con la salud.

* Informe sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la 

normativa vigente, en la Declaraciòn Jurada.

* Copia simple de la autorizaciòn sectorial respectiva, si corresponde.

* Coipa simple de la autorizaciòn expedida por el Instituto Nacional 

de Cultura, si corresponde.

Derecho de Tramite

Licencia Municipal de Funcionamiento Dispositivo Legal Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de declaraciòn

21  (comercial, industrial y/o de servicios) Art. 79 numeral 3.6 Ley  27972 (26.05.2003) Jurada, que incluya:

Establecimiento con area mayor a 500 m2 Art. 8 numeral 3 Ley 28976 Personas Naturales 3.2932 116.91 15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

evaluaciòn Ex Ante. * Numero de RUC y DNI o Carnè de Extranjeria del solicitante. Tramite Gerente de Rentas

Personas Juridicas u otros entes colectivos Documentario

* DNI o Carnè de Extranjeria del represnetante legal. Apelación:

Vigencia de poder del representante legal en Personas Juridicas u otros  Gerente Municipal

entes colectivos. Tratandose de representaciòn de personass naturales,

se requerira carta poder con firma legalizada

 Certificado de Inspecciòn Tecnica de Seguridad en Defensa Civil de

Detalle o Multidisciplinaria, según corresponda

Adicionalmente de ser el Caso, seràn exigibles los siguientes requisitos:

* Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados

con la salud.

* Informe sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la 

normativa vigente, en la Declaraciòn Jurada.

* Copia simple de la autorizaciòn sectorial respectiva, si corresponde.

* Copia simple de la autorizaciòn expedida por el Instituto Nacional 

de Cultura, si corresponde.

Pago por Derecho de Tramite

Autorización por funcionamiento de Dispositivo Legal    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

22 Cajero Automático y/o cesionarios: Arts. 79 numeral 3.6  y 83 Ley  27972 (26.05.2003) Copia de DNI del representante con poder

venta de loterias, campañas de promocion de Art. 3 Ley 28976 (05.02.2007) Copia fedateada de Certificado de Autorización o Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

instituciones  empresariales Autorización de Propietario 7.8983 280.39S/.          15 Tramite Gerente de Rentas

Derecho de tramite Documentario

Apelación:

Gerente Municipal

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DE CIENEGUILLA

ORDENANZA 067-2008-MDC

 VALOR EN  S/. CALIFICACION

Aut. + - NRg.

GERENCIA DE RENTAS



Cambio de Razon Social o Denominación Dispositivo Legal    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

23 Art. 86 numeral 3.4 Ley 27972 (26.05.2003) Licencia de Funcionamiento Original 1.4530 51.58S/.            15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

DNI fedateado Tramite Gerente de Rentas

Minuta de constitucion de la empresa (de ser el caso) Documentario

RUC (de ser el caso) Apelación:

Partida de matrimonio para conyuges (de ser el caso) Gerente Municipal

Otros documentos sustentatorios

Derecho de Tramite

Modificacion de Area de Local o deGiro Ley Nº 27972, publicado el 26.05.03    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

24 DS Nº 156-2004-EF publlicado el 12.11.04    2.- Adjuntar certificado de licencia de apertura de establecimiento Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Ley 28976, publicado 05.02.07      original o declaracion jurada en caso de extravio o fuerza mayor Tramite Gerente de Rentas

   3.- Recibo de pago por derecho de tramite 3.4771 123.44 15 Documentario

   4.- Copia simple del Titulo de propiedad o contrato de Arrendamiento Apelación:

     o contrato de Cesion de uso Gerente Municipal

   5.- Autorizacion del sector correspondiente en caso que la 

     actividad asi lo requiera

   6.- Certificado de Defensa Civil según corresponda a una inspeccion

     tecnica (ITSDC) basica o detallada

   Personas Naturales

   1.- Copia del RUC y DNI

   Personas Juridicas

   1.- Copia del RUC y DNI del representante legal, asi como de su poder 

     de representacion

   2.- Copia de escritura de constitucion social o ficha de registros

     publicos con no mas de treimta dias de antigüedad

Autorizacion de Uso de retiro Municipal Ley Nº 27972    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

25 Ley Nº 28976 Licencia de Funcionamiento Original 4.4763 158.91S/.          30 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

DNI fedateado Tramite Gerente de Rentas

Minuta de constitucion de la empresa (de ser el caso) Documentario

RUC (de ser el caso) Apelación:

Partida de matrimonio para conyuges (de ser el caso) Gerente Municipal

Plano de las instalaciones removibles a ubicarse en el retiro municipal

Inspeccion Ocular por la Jefatura de Obras Publicas y Privadas

Derecho de Tramite

Autorización para instalación de anuncios simples dentro del predio Solicitud

26 a los establecimientos comerciales, industriales o de servicio Dispositivo Legal Copia de la autorización Municipal de Fcto. Vigente o constan-

Art. 10 Ley 28976 (05.02.2007) cia de trámite 30 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Ordenanza 1094-MML Croquis y/o diseño a escala  (colores, material, dimensión y Tramite Gerente de Rentas

 leyenda) 1.6761 59.50S/.            Documentario

Fotografía donde se instalará el anuncio con fotomontaje Apelación:

Autorización del propietario de caso de tratarse de una propiedad Gerente Municipal

en Régimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad exclusiva

 y en propiedad común se requerirá autorización de la Junta de

 Propietarios y del Propietario del local

 Descripción de las intalaciones eléctricas firmada por el técnico

y/o empresa que elabora el elemento publicitario en caso de

Nota ser del tipo luminoso o iluminado

Siempre y cuando no se modifique ni la dimension Inspeccion Ocular por la Jefatura de Obras Publicas y Privadas

ni la leyenda, asi como tambien no contravenga Derecho de Tramite

contra el ornato

Autorización de instalación de paneles Unipolares,

27 monumentales o globos aerostáticos - todo tipo de publicidad en Dispositivo Legal Solicitud 

la Via Publica Art. 79 numeral 3.6.3 Ley 27972 (26.05.2003) Contar con autorización Municipal de Fcto. Vigente o constan-

Ordenanza 1094-MML cia de trámite 2.3000 81.65S/.            30 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Documento de identidad o poder del representante según se Tramite Gerente de Rentas

 trate de persona natural o jurídica Documentario

 Autorización del propietario de caso de tratarse de una propiedad Apelación:

en Régimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad exclusiva Gerente Municipal

y en propiedad común se requerirá autorización de la Junta de

Propietarios y del Propietario del local

Fotografía donde se instalará el anuncio con fotomontaje

Cálculo de la estructura del anuncio con planos certificados

por el profesional responsable (Ingeniero Civil)

Plano de instalaciones eléctricas autorizadas por el Ingeniero

Eléctrico Colegiado

Carta de autorización de suministro de Luz del Sur, de ser el caso.

Certificado de Parametros Urbanísticos y Edificatorios

Nota Carta de Responsabilidad firmado por Ing. Civil 

Siempre y cuando no se modifique ni la dimension ( Paneles Monumentales, Unipolares y Similares)

ni la leyenda, asi como tambien no contravenga Inspeccion Ocular por la Jefatura de Obras Publicas y Privadas

contra el ornato Derecho de Tramite

Autorización para la instalación de afiches y banderolas Ley Nº 27972, publicado el 26.05.03 1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

28 Ley Nº 27444, publicado el 11.04.01 2. Adjuntar modelo del afiche o banderola Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Ordenanza 1094-MML 3. Derecho de tramite 0.7907 28.07 15 Tramite Gerente de Rentas

4. Fotocopia de licencia de funcionamiento. Documentario

Apelación:

Gerente Municipal

Autorización para la instalación de toldo Dispositivo Legal Solicitud 

29 Art. 10 Ley 28976 (05.02.2007) Contar con autorización Municipal de Funcionamiento 4.5028 159.85S/.          30 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Croquis y diseño a escala 1/150 (colores, dimensiones, material) Tramite Gerente de Rentas



Inspeccion Ocular por la Jefatura de Obras Publicas y Privadas Documentario

Derecho de Tramite Apelación:

Gerente Municipal

30 Autorizacion Temporal para campaña, exhibicion y promocion Dispositivo Legal Solicitud dirigida al Alcalde 1.1425 40.56S/.            15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Art. 83 numeral 3 Ley 27972 (26.05.2003) Croquis de ubicación Tramite Gerente de Rentas

Art. 10 Ley 28976 (05.02.2007) Derecho de Tramite Documentario

Documento de autorización del mercado Apelación:

Gerente Municipal

Autorización para instalación de ferias temporales Dispositivo Legal Solicitud Simple

31 o exposiciones y otros Art. 79 numeral 3.6 Ley  27972 (26.05.2003) Padron de asociados de ser el caso 3.1011 110.09S/.          15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Plano de distribucion y diseño de stand Tramite Gerente de Rentas

Copia del DNI y/o representante legal Documentario

Informe de Inspección técnica de Seguridad Defensa Civil Apelación:

Derecho de tramite Gerente Municipal

Autorización municipal para Espectáculos Públicos Dispositivo legal EN GENERAL

32 no Deportivos TUO Código Tributario Art. 59 DS 135-99-EF (19.08.1999) Solicitud dirigida al Alcalde especificando el tipo de espectaculo no 3.2870 116.69S/.          15

(Actividades sociales: Bailes Sociales y Costumbristas, Art. 13 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007) deportivo a realizarce Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

 bingos, sorteos,  y similares) Ordenanza No 152 de la MML Informe de Inspección técnica de Seguridad Defensa Civil Tramite Gerente de Rentas

 (solo en caso de locales con capacidad mayor a 3000 personas) Documentario

Calificación del INC, de ser el caso Apelación:

Autorización del DISCAMEC si el Espectáculo incluye Gerente Municipal

Fuegos Artificiales

Autorización del APDAYC

Copia del contrato de arrendamiento

Derecho de Trámite

CON FINES BENÉFICOS

Adicional a los requisitos consignados en la parte A) 

deberán acreditar: 155.1000 55.06S/.            

Copia del Acta de la OSB en que se acuerda realizar la actividad

Certificado médico de la persona (s) beneficiada (s) de ser el caso

Derecho de Tramite

Autorización municipal para Espectáculos Públicos DD.JJ. Impuestos a los Espectáculos Públicos No Deportivos

33 no Deportivos con artistas nacionales y/o Dispositivo Legal Contar con certificado de autorización de Fcto y/o Especial

extranjeros (circos, shows, conciertos, corrida de TUO Código Tributario Art. 59 DS 135-99-EF (19.08.1999) Copia del contrato de arrendamiento 7.4713 265.23S/.          15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

toros  y similares) (Hasta 30 días) Art. 13 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007) Informe de Inspección técnica de seguridad Defensa Civil Tramite Gerente de Rentas

Ordenanza No 152 de la MML (solo en caso de locales con capacidad mayor a 3000 personas) Documentario

Autorización del DISCAMEC si el Espectáculo incluye Apelación:

Fuegos Artificiales Gerente Municipal

Autorización del APDAYC

Contrato entre el Empresario y el Artista

Calificación del INC, de ser el caso

Derecho de Tramite

Autorizacion Municipal para tomar D. S.Nº 156-2004-PCM TUO de la    1.  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion)

34 Fotografias y/o Filmaciones con fines Ley de Trib. Munici.(12/11/04)    2.- Contrato con el local o predio (Cuando el caso lo requiera) 15 Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

Comerciales D.S.135-99-EF y modif. TUO del Cod. Trib.    3.- En caso del representante acreditacion Legal del Poder Trámite Gerente de Rentas

Art.II 68b del titulo preliminar(19/06/99)    4.- Derecho de tramite 1.4629 51.93 Documentario y

Ley Nº 27972, publicado el 26.05.03 Archivo Apelación:

DS Nº 156-2004-EF publlicado el 12.11.04 Gerente Municipal

Autorización del uso de la via publica Aniversarios Institucionales Dispositivo Legal Solicitud dirigida al Alcalde.

35 y/o  familiares sin fines de lucro Art. 83 numeral 3 Ley 27972 (26.05.2003) Croquis Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

DNI 0.8293 29.44S/.            15 Tramite Gerente de Rentas

Certificado de Defensa Civil en caso de emplear juegos artificiales Documentario

Firma de vecinos circundantes Apelación:

Derecho de Trámite Gerente Municipal

Autorizacion Municipal de conduccion de Ley27972 (26/05/03)    1.-  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion) Jefatura de Gerente de Rentas Reconsideracion:

36 kiosko en zonas debidamente autorizadas Ley Nº 27444   ( 11/04/01)    2.- Croquis de ubicaion 30 Trámite Gerente de Rentas

   3.- Copia certificada de DNI Documentario y

Archivo Apelación:

   5.- Derecho de tramite 4.1514 147.37 Gerente Municipal

Autorizacion Municipal para el comercio    1.-  FUT con firma de solicitante o representante legal (libre reproduccion) Jefatura de 

37 ambulatorio Ley27972 (26/05/03)    2.- Declaratoria de conformidad de 10 vecinos 30 Trámite Gerente de Rentas Reconsideracion:

Ley Nº 27444   ( 11/04/01)    3.- Copia de DNI Documentario y Gerente de Rentas

   4.- Copia de Carnet Sanitario Archivo

   5.- Pago por derecho de tramite 3.3029 117.25 Apelación:

   6.- Declaracion Jurada de Residencia Gerente Municipal
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